NN TENIR SES COMPTES

Le Responsable doit acheter un cahier avec le budget de préparation du séjour, dans lequel il faut coller le tableau intitulé « cahier de comptes » a
compléter quotidiennement, ainsi que les justificatifs de paiements.

Les responsables de séjours sont payés par cheque quand ils ont rendu les comptes, la carte bancaire et le reste du budget.

Justificatifs des achats Tableau « Cahier de comptes »
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Facture / Justificatif

I Numéro de la facture I Montant de I'achat

Date de I'achat
Intitulé de la dépense




Exemple cahier de comptes complété

ArgentAquuide

Compte en banque

Ventilation de I'achat dans la bonne catégorie

Ap e 3voir fait les totaux 0F
200 1,00 € - 1882,00 £ de dépens
Il res, = 500€ sur b2 compte bancaire c

=11

DONC (OSCOMPTES SONT JUSTES

Date de I'achat

E00 €

Numéro de la facture

3que colonne, on s'apergot omE somme est Sgale 3w tots

des dépenses.

= ne les aver pas reting + 55,00 € JDegg us n'aver pa dépense (3 rendre 3 AVL)

Intitulé de la dépense

Montant de I'achat

A
[ | \l
CAISSE BANOLE ALE T ATHON LOERS CARBURANT | PRODPHARM rrenmamioN | T o \-E_?_
Date Figoe n® INTITULE RECETTES DEPENSES SITUATION RECETTES DEPENSES SMUATICH -
BUDGET 2 000,00 £
A 1 RETRAIT DISTRIEUTEUR 300,00 € 300,00 € 1 700,00 €
214 2  |GEANT [boissons réunion) 15,00 € 2E5,00€ 1 700,00 € 15,00 €
3 3 |AUCHAR 258,00 € 26,00 € 1 700,00 € 223,00 € 29,00 £ 7O0E
A1qul 4 RETRAIT DISTRIEUTEUR 400,00 € 426,00 € 400,00 € 1 300,00 €
(18 el 5 CAREURANT 40,00 £ 3BE,00 € 1 300,00 € 40,00 £
Mcia| 6  |PEAGE 13,00 € 373,00 € 1300,00 € 13,00 €
(18 el 7 CAREURANT 40,00 £ 333,00€ 1 300,00 € 40,00 £
L B |PEAGE 13,00 € 320,00 € 1 300,00 € 13,00 €
i % [VISITE FERME 8,00 € 252,00 € 1 300,00 € &E,00 €
i 10 |CONSOTERRASSE 23,00 € 129,00 € 1 300,00 € 23,00 €
(e 11 |MEDECIN [Mme X] 25,00 € MN,00 £ 1 300,00 € 25,00€
12 |PHARMACIE [Mme X] 42,00 € 16000 € 1 300,00 € 42,00€
13 |RETRA DISTRIEUTEUR 1 000,00 € 116280 € 1 000,00 € 300,00 €
14  |PARKING PARC D'ATTRACTION 400 €| 1 15E,DINE 300,00 € 4,00 €
(6o 15 |ENTREE PARC D'ATTRACTION 149,00 | 1 009,00 & 300,00 £ 149,00
dnil 15 |SOUVENIRS (M ) SO0E| 100400€ 300,00 £ 500 €
0 il i7 PHARMACIE 73,00 £ 93100 € L 300,00 € 73,00 £
(sl 1B GARAGISTE 135,00 € 795,00 € | % 300,00 € 135,00 €
mewia| 18 |LAVERIE 31,00 € TE5,00€ 300,00 € 31,00 £
macit| 20 [RESTAURANT 250,00 € sis00€ | | 300,00 € 250,00 €
(e 21 CARREFOUR 300,00 € 215,00 € 300,00 € 300,00 €
10 el 22 DEVELOPPEMENT PHOTCE 56,00 £ 159,00 € 300,00 € 56,00 €
2 e 23 RETRAIT DISTRIEUTEUR 250,00 € 402,00 € 250,00 € 50,00 £
acia| 24 |CARBURANT 60,00 € 348,00 € 60,00 €
L2 e 25 CAREURANT 80,00 £ 2E3.00 € 80,00 £
26 |PEAGE 13,00 € 276,00 € 13,00 €
27 |PEAGE 13,00 € 263,00 € 13,00 €
2B  |BAR [RAFRAICHISSEMENT) 41,00 € 22200€ 41,00 €
29 |CARBURANT 54,00 € 168,00 € 54,00 €
30 |CAREURANT 54,00 € 114,00 € 54,00 €
31 |METTOWAGE VEHICULE 18,00 € 06 00 £ 1E,00 £
32 |METTOWAGE VEHICULE 18,00 £ TE,00 £ 1E,00 £
| s 3 EOESONS 10,00 € 6B D0 € 10,00 €
i; 1 882,00 € 533,00 € 587,00 € 364,00 € 73,00 € 06,00 £ 22 D0E 135,00 € T200E
L = responsables de sy sont payes par chégue o Meglils ontrendu les comptes, |z Carte Bancaire et | reste du budzet.

1882 00 €



